KniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok

Obecnej kniznice Kolta

Obecné zastupitelstvo v Kolte na zaklade zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskoréich predpisov, zakona SNR ¢. 138/1991 o majetku obci v zneni neskorsich
predpisov a v zmysle § 13/2 d) zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach

vyddva

tento Knizniény a vypozi¢ny poriadok Obecnej kniznice Kolta

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1

Pdsobnost Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Kolte(dalej kniznica), ktorého st:€astou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatelov a
pouzivatelov.

2. Kni¥nica zabezpedi zverejnenie Knizniéného a vypozi¢ného poriadku na viditefnom
mieste vo svojich priestoroch a na verejnom priestranstve v obci.

3. Obecna kniznica v Kolte je univerzalnou verejnou kniznicou obce.Jej zriadovatefom je
obecné zastupitelstvo obce Kolta.

4. Zéakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb
(dalej sluzieb) a informaénych technolégii zabezpecovat slobodny pristup
k informaciam $irenym na vietkych druhoch nosicov vratane miestnych
a regiondlnych informécif a tieto v ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat,
budovat, ochranovat a spristupriovat.



Clanok 2

Zaviaznost Knizniéného poriadku

Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Dom sluZieb, stpisné &islo 247, PSC:
941 33 Kolta.

Clanok 3

-

KniZni¢ny fond

Knizni¢ny fond tvoria:

a) Primarny fond: periodika, regionalne dokumenty, hudobniny, zvukove
dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizudlne a elektronické zdroje.

b) Sekundérny fond: kataldgy, kartotéky, bibliografie, databazy v elektronickej forme

Fondy a zariadenie kniZnice su majetkom obce. PouZivatel je povinny ich chranit

a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4

Sluzby kniznice

Kniznica poskytuje zakladné a Specidlne knizni¢no-informacné sluzby. Zakladné
knizniéno-informaéné sluzby su bezplatné. Specidlne knizni¢no-informacné sluzby sa
mozu poskytovat za uhradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou Knizni¢neho

a vypozicného poriadku.

Zakladné knizniéno-informaéné sluzby kniznice su:

absenéné — vypozicky knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice
prezenéné — vypoZicky knizniénych dokumentov v kniznici

predlzovanie vypoZicnej lehoty

poskytovanie ustnych faktografickych a bibliografickych informacii

"

$pecidlne knizni¢no-informacné sluzby kniznice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medziknizniéné vypozi¢né sluzby, pripadne aj medzinarodné medzikniznicné
vypozicné sluzby

- spristupfiovanie elektronickych vzdelavacich programov a databaz na CD-ROM

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
pofiadaviek pouzivatelov ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou postou.



Kniznica diferencuje svoje sluzby na zéklade kategorizacie pouzivatelov podla veku,
pripadne vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost kniznice

KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vieobecného pristupu obéanov

k informacidm a dokumentom.

Registrovany pouZivatel ma na zaklade platného preukazu pouzivatela pristup do
vsetkych verejnych priestorov kniZnice.

Zdravotne znevyhodnenym pouZivatefom sa poskytuju sluzby primeranym spésobom
s ohladom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti pouZivatela kniznice

PouZivatel je po vinny dodrZiavat Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok a riadit sa pokynmi
pracovnikov kniZnice.

Pouzivatel je povinny odkladat si tadky a kabat na vyhradenom mieste. Vo v3etkych
priestoroch zachovava ticho, poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny navitevnikom pod vplyvom alkoholu a inych
omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakdzané jest, konzumovat alkohol a fajcit.

Rovnako sa zakazuje pouZivat mobilné telefony. PouZivat vlastné pocitace je
dovolené po suhlase pracovnika kniznice.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je docasne vyliceny poutzivatel, ktorf trpi nakazlivou
chorobou, alebo pouzivatel, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moéze byt
ostatnym na obtiaz. :

Rodinni prisluénici pouzivatela s nakazlivou chorobou st povinni o tom informovat
pracovnika kniznice, ktory zabezpeci dezinfekciu kniZnicnych dokumentov.
Pouzivatel ma pravo poddvat Ustne a pisomne pripomienky, podnety, navrhy

a staznosti k praci kniznice. Staznosti sa vybavuju v sulade so zakonom ¢. 152/1998
Z.z. o staznostiach.

Clanok 7
Registracia pouzivatela

Registrovanym pouZivatelom sa moze stat:
a) obcan Slovenskej republiky



b) b) prislusnik iného $tétu, ktory mé povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v SR a méa trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej
posobnosti kniZnice.

Z4aujemca sa stane registrovanym pouzivatelom kniZnice vydanim Preukazu
pouzivatela. Podpisanim prihlasky novy pouzivatel vyjadruje sihlas s pouZitim
osobnych Udajov a zaroven sa zavdzuje plnit ustanovenia Knizni¢ného a vypoZicného
poriadku.

KniZnica sa zavézuje dodrZiavat zdkon . 42@72002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.

KniZnica upozorni pouZivatela pri zapise na Knizni¢ny a vypozicny poriadok.

Clanok 8
Preukaz pouZivatela

Preukaz sa vystavuje:

a) Obtanom SR po predloZeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit
siadnym inym dokladom. V pripade, Ze $tudenti poZaduju ulavy na registraCnom
poplatku, predloZia platny preukaz (alebo index) alebo potvrdenie o navsteve
Skoly u stredoskoldkov.

V pripade, Ze nezamestnani pozaduju Ulfavy na registratnom poplatku, predlozia
potvrdenie o evidencii na irade prace. U os6b od 15 do 18 rokov sa vyzaduje
potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotnej zodpovednosti. Deti do 15 rokov maju
narok na preukaz po podpisani prihlasky rodicom alebo zakonnym zastupcom.

b) Obé&anom inych $tatov po predloZeni povolenia k pobytu v SR a cestovného pasu,

¢) Pravnickym osobam po vyplneni Eitatelskej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost preukazu pouzivatela sa obnovuje kazdy rok na zéklade predlozenia
dokladov uvedenych v bode 1/¢l.8.

Za vystavenie a obnovenie preukazu pouzivatela sa plati registracny poplatok. Jeho
cenu uréuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe Knizni¢ného a vypozicného poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanikne: '

a) Odhlasenim
b) Neobnovenim &lenstva v novom (kalendarnom) roku



c) Hrubym poru$enim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nenahradenim $kéd
v uréenom termine. Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Pouzivatel, ktorému bolo odobraté ¢lenstvo v zmysle bodu 4/c sa nemdze stat znovu
&lenom kniznice. Pravo vyuzivat sluzby kniZnice, sa méZe pouzivatelovi odobrat na
urcity Cas i z hygienickych dévodov.

Preukaz pouZivatela je doklad, ktory opravriuje pouZivatela vyuzivat vietky sluzby
kniznice a jej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. MdZe ho pouzivat iba osoba,
na ktorej meno bol vydany. Pracovnik kniznite ma pravo kedykolvek si vyziadat
obdiansky preukaz pouZivatela na overenie jeho totoZnosti.

Za désledky zneuZitia preukazu pouzivatela zodpoveda jeho driitel, stratu je povinny
ihned oznémit kniznici. Novy preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych
v bode 1/¢1.8. za vydanie nového preukazu pouZivatela je stanoveny poplatok podla
cennika sluZieb a poplatkov.

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu. Ak je kniZnica nutena zistovat tieto Udaje sama,
pouZivatel hradi naklady s tym spojené.

Vypozicny poriadok

Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. Kniznica vypofZitiava knizni¢né dokumenty v sulade so svojim poslanim

a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami a poziadavkami na

ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa poZifiavaju absencne a prezencne.

Vypozi¢iavanie dokumentov je zvazkovym pravnym vztahom.

Absenéné sa nevypoZiciavaju tieto dokumenty:

dokumenty z priruénych fondov

- dokumenty z fondov Citarne a Studovne ‘

- dokumenty, pozi¢iavanie ktorych by bolo v rozpore so vieobecnymi pravnymi
predpismi (fasisticka, rasisticka, pornograficka literatura a pod.)

- dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom MVS, pri ktorych to ako podmienku
vyzaduje poziCiavajuca kniznica

W



Clanok 10
Zasady vypoziciavania

1. dokumenty sa poZi¢iavaju iba po predloZeni platného preukazu pouZivatela.

2. Naraz si mozno absenéne vypozicat najviac 5 dokumentov.

3. Vypozi¢na lehota je jeden kalendarny mesiac. Kniznica viak v pripade potreby
mbze poziadat o skratenie vypoZicnej lehoty.

4. Vypoziénu lehotu moino predizit, ak na to pouZivatel poZiada pred jej

uplynutim. Vypozi¢nu lehotu mozno predlzit najviac 3x o dalSich 30 dni od
datumu predlZovania.

5. VypoZiénu lehotu nemozeme predizit ak:
a) pouzivatel porusil vypoZi¢ny poriadok (vypoZicky nevratil vcas,
nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny pouZivatel

6. Predizenie vypozi¢nej lehoty sa povaZuje za novl vypozicku.

Clanok 11

Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypozi¢ania konkrétnemu pouZivatelovi a zabezpecena ochrana
kniZni¢ného fondu.

Evidencia vypoZi¢anych dokumentov sa vykonava manualne v evidenénych listoch
pouzivatelov a v preukazoch pouZivatelov.

Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel podpisom.

Kniznica potvrdzuje pouZivatelovi vratenie dokumentu.



Clanok 12
Zodpovednost za vypoZicany dokument

Pouzivatel je povinny:

a) Pri vypotitiavani dokument prezriet a vSetky nedostatky hned avizovat. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vietky neskor zistené poskodenia a musi ich
uhradit.

b) Vratit dokument v takom stave v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoZiciek

1. Ak pouzivatel nevrati dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote, plati
poplatok za oneskorenie a to bez ohfadu na to, ¢i bol upominany alebo
nie. Poplatok za oneskorenie sa plati za kazdy dokument osobitne.
KniZnica vyda o zaplateni poplatku doklad.

2. KniZnica posiela pouzivatelovi maximalne dve upomienky. Tretou
upomienkou je pokus o zmier a sankény postih v zmysle internych
zakonnych predpisov obecného uradu. Po zaslani prvej upomienky ma
pouzivatel az do vyrovnania si zavdzkov voti kniznici poskytovanie dalsich
sluzieb pozastavené.

3. Ak pouZivatel nevrati dokument ani po prvej upomienke, kniznica bude
vymahat jeho ndhradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi
poutivatel, resp. jeho zakonny zastupca véetky naklady.

Clanok 14
Straty a nahrady

1. Poutivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poskodenie alebo’
stratu dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle
ustanoveni Obé&ianskeho zdkonnika.



2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate sa spisuje zaznam s uréenim, dokedy
a akym spdsobom sa pouzivatel zavidzuje dokument nahradit, o potvrdzuje
svojim podpisom.

3. KniZnica pozaduje nahradenie skody s niektorou z tychto foriem:

a) Vytlagkom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani.

b) Nahradenim dokumentu kdpiou strateného alebo poskodeného
dokumentu. Képiu méze urobit kniznica, pricom pouzivatel hradi vsetky
naklady vratane nakladov na vazbu.

¢) Nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia
kniZnice.

d) Finan¢nou Uhradou ceny dokumentu.

Clanok 15
MedzikniZniéna vypozicna sluzba

1. Ak poutivatel potrebuje dokument alebo jeho ¢ast , ktory nie je sicastou
knizniéného fondu kniznice, moze poZiadat o jeho zapoZitanie alebo
kopiu z inej kniznice v Slovenskej republike alebo zahranici
prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) alebo
medzinarodnej medziknizniénej vypoziénej sluzby (MMVS).

2. Privypozitkdch MVS a MMVS musi pouzivatel dodrZiavat vypoZi¢ne
lehoty a vietky podmienky stanovené poZiciavajucou kniZnicou.
O pripadné predizenie vypoZitnej lehoty treba poZiadat aspon tyzden
pred jej uplynutim.

3. Stanovenie zavisi od poziadaviek poZi¢iavajticej kniznice pripadne vysky
postovného.

4, Podla Vyhlasky MK SR o MVS a MMVS.

Zaverecné ustanovenia

1. Prilohou Knizniéného a vypoziéného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje veduci kniZnice.



Vynimky z KniZzni¢ného a vypoZicného poriadku méze v odévodnenych pripadoch
povolit vedtci kniznice.

Rusi sa KaVP vydany dria: 01.01. 1991

. Tento KaVP je prilohou Statutu Obecnej kniznice v Kolte schvalenym OZ ¢.
07/12/2011

Tento KaVP nadobtda ucinnost diia: 01.01.2012

Ida Krncanova

Starostka obce



Priloha ¢. 1

Na zaklade uznesenia OZ ¢.02/11/2011 zo dria 10.11.2011 bol Obecnej kniZnici
v Kolte stanoveny novy cennik poplatkov a sluzieb s u¢innostou od 01.01. 2012:

Clensky poplatok: 1,00 €

Vypozi¢né za knihu: 0,20 €



